PANDUAN / TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI SEPADU & PEMUTAKHIRAN DATA
MANDIRI (SIMPEG)

Berikut adalah panduan langkah demi langkah bagi pegawai di lingkungan UMRAH untuk
melakukan login dan pemutakhiran data profil melalui aplikasi SEPADU:

1. Akses Portal SEPADU

e Buka browser di perangkat Anda, lalu akses alamat: https://sepaduv2.umrah.ac.id
atau langsung menuju simpeg.umrah.ac.id.
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2. Pemilihan Modul Layanan

e Apabila Anda mengakses melalui beranda utama SEPADU
(sepaduv2.umrah.ac.id), Anda akan melihat berbagai pilihan menu layanan
terintegrasi. Silakan klik pada ikon atau tombol SIMPEG (Sistem Informasi Manajemen
Pegawai).
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3. Proses Autentikasi / Login

e Pada halaman login SIMPEG, masukkan User ID / NIP Anda pada kolom yang tersedia.
e Masukkan kata sandi standar Anda (kata sandi bawaan sistem: 12345678).
Catatan Penting: Jika akun Anda belum dikenali atau belum memiliki akses, silakan klik
tombol Daftar terlebih dahulu untuk melakukan registrasi akun baru, kemudian lakukan
login kembali setelah akun terdaftar. Anda juga dapat menggunakan opsi Masuk
dengan Google menggunakan surel institusi (@Qumrah.ac.id).
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4. Pemutakhiran Data Mandiri (Edit Profil)

e Setelah berhasil masuk ke dalam dashboard SIMPEG, pilih menu Profile pada panel
navigasi sebelah kiri.

e Periksa kelengkapan data Anda (seperti NIK, tempat/tanggal lahir, riwayat pendidikan,
dan dokumen pendukung).



Klik tombol Edit Profil untuk melakukan pemutakhiran, verifikasi, atau melengkapi data
mandiri Anda demi tercapainya validitas data kepegawaian UMRAH yang akurat.
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